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CARTA CONVITE N° 001/2022

1 - PREAMBULO

A Camara Municipal de Figueirdpolis, Estado do Tocantins, através da Comissdo Permanente de
Licitacdo, nomeada pela Portaria n2 005/2022, de 01 de janeiro de 2022, torna publico aos
interessados que promovera no dia 25 de marcgo de 2022, as 15h00m, no Plenario desta Casa
de Leis, licitacdo na modalidade CONVITE n® 001/2022, do tipo, Menor Prec¢o Global, onde
tera por objeto os SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA TECNICA NO
ACOMPANHAMENTO DIARIO NOS REGISTROS CONTABEIS, INFORMACAO DE DCTF,
RGF/SICONFI, RECURSOS HUMANOS NO AUXILIO DO ENVIO DAS INFORMACOES AO
SICAP/AP E SEFIP E PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JUNTO AO
SETOR DE CONTROLE INTERNO, BEM COMO, SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA CONTABIL JUNTO AS COMISSOES DE FINANCAS E
ORCAMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO, DURANTE O EXERCICIO
DE 2022., CONFORME AS ESPECIFICACOES CONSTANTES DO ANEXO I, DO CONVITE.

1.1 - FUNDAMENTO JURIDICO

A licitacao reger-se-a pelas condi¢des deste Convite e pela Lei 8.666, de 21 de junho de 1993,
alterada pela Lei 8.883, de 08 de junho de 1994, subsidiariamente pela Lei Complementar
123/2003.

1.2 - MODALIDADE DA LICITAGCAO - CONVITE
1.3 - TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

1.4 - DATA DA EXPEDICAO: 16/03/2022

1.5 - DO CREDENCIAMENTO

1.5.1 Para participagdo na licitacdo na condicdo de representante da sociedade, ou pessoa
fisica, o licitante devera credenciar-se junto ao Setor de Licitacdo, na sessdo de abertura de
envelopes, fazendo com os seguintes documentos:

1.5.1.1 - Por Meio da Carta de Credenciamento - (conforme modelo do Anexo II)

a) Se o credenciado for Pessoa Fisica ou um representante da empresa que ndo sécio da
empresa, 0 mesmo devera portar a Carta de Credenciamento assinada pelo (s) mesmo ou
representante (s) legal (is) da sociedade, acompanhada de documento com foto do credenciado.

b) Se o credenciado for um sécio da empresa, o mesmo deverad portar a Carta de
Credenciamento assinada pelo (s) mesmo ou representante (s) legal (is) da sociedade,
acompanhada de documento com foto do credenciado.
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1.5.1.2 Por Meio de Instrumento Publico de Procuracio, que conceda ao representante poder
legal perante os processos licitatorios;

1.5.1.3 Por Meio de Instrumento Particular de Procuracdo, com assinatura reconhecida em
cartorio, que conceda ao representante poder legal, sendo que, se for assinada por outra pessoa,

que nao seja sdcio ou diretor, a mesma devera ter poderes para assinar o referido documento,
sendo que a comprovacao far-se-a através dos documentos que comprovem tal condig¢ao.

1.5.1.4 Os documentos para o credenciamento deverdo vir fora do envelope de habilitagdo.

1.5.2 - A Carta de Credenciamento devera ser elaborada conforme as instrucdes deste Convite,
e entregue na sala da CPL da Camara Municipal de Figueir6polis - TO, na data e horario indicado
no preambulo deste Convite.

1.5.4 - A ndo apresentacdo do documento de credenciamento ndo inabilitara a licitante, mas
impedira o representante de se manifestar, impugnar e responder pela mesma;

1.5.5 - O Licitante que entregar sua documentac¢ao no dia, horario e local designado no Convite,
sem representante devidamente credenciado, terd sua Documentacdo e Proposta analisadas
pela Comissao, entretanto, decaira do direito de interposicdo de recurso no caso de inabilitacdo
ou de desclassificacdo da proposta de precos.

1.5.6 As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem valer-se da Lei
Complementar n? 123/2003, deverdo apresentar também além dos documentos de
credenciamento, (fora dos envelopes 1 e 2) Declaracdo - Anexo IV (assinada pelo
representante legal) ou Certiddo Simplificada (emitida pela Junta Comercial do respectivo
estado sede do licitante), ou outra na forma da lei, de que estd enquadrada como micro empresa
ou empresa de pequeno porte.

2 - DO OBJETO

2.1 - O objeto da presente licitacdo é referente a SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA
TECNICA NO ACOMPANHAMENTO DIARIO NOS REGISTROS CONTABEIS, INFORMACAO DE
DCTF, RGF/SICONFI, RECURSOS HUMANOS NO AUXiLIO DO ENVIO DAS INFORMACOES AO
SICAP/AP E SEFIP E PRESTA(;AO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JUNTO AO
SETOR DE CONTROLE INTERNO, BEM COMO, SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA CONTABIL JUNTO AS COMISSOES DE FINANCAS E
ORCAMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO, DURANTE O EXERCICIO
DE 2022.

3 - DA PARTICIPACAQ

3.1 - Poderdo participar do presente convite as empresas do ramo que forem convidadas e
demais interessadas, na correspondente especialidade em que manifestarem seu interesse com
antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentacdo das propostas. O contratado
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obriga-se a manter, durante toda a execucdo deste certame, em compatibilidade com as
obrigacoes por ele assumidas, todas as condi¢coes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

3.2 - Fica vedada a participacdo de pessoas juridicas que possua em seu quadro pessoal,
funcionarios da Camara de Figueirépolis, bem como empresas que detenham contratos junto a
qualquer 6rgdo da Administracao Direta, Indireta, Autadrquica ou Fundacional do Estado do
Tocantins e que no momento desta licitacio estejam inadimplentes com compromissos
anteriormente assumidos.

4 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAOQ

4.1 A documentacao sera entregue em envelope fechado (colado e nunca grampeado), distinto,
contendo em sua parte externa o nome ou razao social da proponente, com a seguinte titulagao:

ENVELOPE 1: "DOCUMENTOS DE HABILITACI'-'\O"
Camara Municipal de Figueirépolis - TO
Carta Convite N° 001/2022

(Nome ou Razao Social da Proponente e CPF/CNPJ)

a) A documentacgdo para habilitacdo (envelope 01) devera ser apresentada em uma tnica via,
constituida dos documentos a seguir relacionados abaixo, através de cépias autenticadas do
original ou copias acompanhadas dos originais para que a CPL os autentique.

b) O licitante que ndo apresentar toda a documentacdo, conforme exige este Convite e a
legislacdo vigente, estara automaticamente inabilitado. Nao sendo assim aberta e analisada sua
proposta;

¢) Estando inabilitado o concorrente, por auséncia ou falhas na documentacdo, ndo tera direito
a reavé-las, pois comporao o processo licitatério;

4.2 DA PESSOA |URiDICA
4.2.1 - Habilitacéo Juridica:

a) Cartdo do CNPJ da empresa licitante;

b) Cépia dos documentos pessoais RG, ou outro documento equivalente com foto, e CPF dos
sécios ou proprietario;
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c) Registro comercial, no caso de empresario individual ou microempreendedor individual;

d) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

4.2.1.1 - Os documentos de que tratam os itens (c, d) deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da ultima alteracdo consolidada.

4.2.2 -Regularidade Fiscal:

a) Certidao Negativa de Débito com a Fazenda Municipal;

b) Certidao Negativa de Débito com a Fazenda Estadual;

c) Certidao Negativa de Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, e a Divida Ativa
da Unido, fornecido pela Receita Federal do Brasil;

d) Certiddao negativa de Débitos relativos a Seguridade Social e ao FGTS, fornecida pela

Caixa Economica Federal;
e) CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

4.3 - Além da documentago citada anteriormente deverdo apresentar DECLARACOES conforme
(Anexo V)

4.4 - O ndo atendimento do disposto no subitem 1.5.6, implicara renuncia ao direito de fruir dos
beneficios estabelecidos na Lei Complementar n? 123 /2003, na presente licitagdo.

4.5 - A renuncia configurada na forma do subitem antecedente, iguala para todos os efeitos
desta licitacdo, a microempresa e/ou a empresa de pequeno porte renunciante aos outros
participantes do certame que ndo desfrutam dos beneficios previstos na Lei Complementar n?
123/2003.

OBSERVACAQO: Os licitantes poderio optar pela entrega do Certificado de Registro Cadastral -
CRC, emitido pela Camara Municipal de Figueirépolis ou por qualquer entidade publica da
federacdo, que substituird para todos os efeitos a documentacdo solicitada nos itens: 4.2.1 e
4.2.2,

5 - DA PARTICIPACAQ DAS ME, EPP E MEI

51 - As empresas que declararam ser microempresa/empresa de pequeno
porte/Microempreendedor individual, nos termos do art 3¢, da Lei Complementar n® 123/2003
na forma do sub item 1.5.6 deste Convite, havendo alguma restricdo na documentacgdo das
mesmas, serd concedido um prazo de 5(cinco) dias uteis, contados do momento em que o
licitante for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, devidamente
justificado, e a critério da Administracdo Publica, para a regularizagdo da documentacio.
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5.2 - A ndo regularizacdo da documentacdo fiscal, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81, da
Lei 8.666/93, sendo facultado A Camara convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, ou revogar a licitacao.

5.3 - Na hip6tese de todas as empresas que declararam ser microempresa/empresa de pequeno
porte, nos termos do art 32 da Lei Complementar 123/2003 na forma do subitem 1.5.6,
empatadas em conformidade no presente instrumento convocatério, ja tiverem sido convocadas
para apresentar propostas, sem que nenhuma tenha ofertado preco inferior a proposta mais
bem classificada, sera convocada a empresa que originalmente apresentou a menor proposta.

5.4 - A existéncia de qualquer outra restricio na habilitacdo das empresas que declararam ser
microempresa/empresa de pequeno porte, nos termos do art 32 da Lei Complementar n®
123/2003 na forma do sub item 1.5.6, do Convite, diversa da regularidade fiscal, ensejara a
desclassificagdo imediata da proponente.

5.5 - As empresas que embora registradas como microempresa/empresa de pequeno porte, que
nao declararam ser microempresa/empresa de pequeno porte, nos termos do art. 32 da Lei
Complementar n? 123/2003 na forma do subitem 1.5.6, deste Convite, ndo tém direito ao
beneficio previsto no subitem 5.1 sendo inabilitadas de imediato caso apresentem restricao
quanto a qualquer dos requisitos exigidos para a habilitacao.

6 - DAS PROPOSTAS

6.1 - A Proposta (ANEXO III) de precos (Envelope 02), sera entregue em envelope fechado
(colado, e nunca grampeado), distinto contendo em sua parte externa a razdo social da
proponente, com a seguinte titulacdo:

ENVELOPE 2: “"PROPOSTA DE PRECOS"”
Camara Municipal de Figueirdpolis - TO
Carta Convite n° 001/2022

(Nome ou Razao Social da Proponente e CPF/CNPJ)

6.2 - A Proposta devera ser datilografada/digitada em papel timbrado ou com identificacdo do
licitante/empresa proponente, apresentada em 01 (um) via, com a ultima folha devidamente
assinada pelo representante legal e as outras rubricadas, com linguagem clara e sem rasuras ou
entrelinhas, constituidas dos seguintes elementos:

6.3 - Apresentac¢do da proposta indicando o valor em algarismo, expresso em moeda corrente
do pais, constando apenas 02 (duas) casas apds a virgula;
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6.4 - Declaracao de validade minima da proposta por 60 (sessenta) dias corridos a contar da
data de sua abertura e, em caso de omissdo considerar-se-a aceito o prazo estabelecido;

6.5 - Os quantitativos apresentados na planilha em anexo nido poderdo ser alterados na
proposta da licitante nem para mais ou menos, caso isto ocorra a licitante sera desclassificada;

6.6 — As propostas apresentadas em desacordo com as exigéncias deste Convite ndo serdo
levadas em consideragdo para efeito de julgamento.

7 -DO JULGAMENTO

7.1 - O julgamento sera efetuado pela comissdo julgadora, de forma objetiva, levando em
consideracdo Unica, exclusiva e rigorosamente o exigido no presente Convite, a qual competira:

a) Apresentacdo dos documentos de CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE, se for o caso, e
entrega dos envelopes de DOCUMENTACAO e PROPOSTAS, na forma estabelecida neste Convite;

b) Proceder a abertura dos envelopes contendo a documentagdo, examina-la, julga-la, rubrica-la
e oferecé-la a conferéncia e rubrica dos licitantes presentes nos termos deste Convite, rejeitando
a que for apresentada de maneira deficiente ou incompleta, declarando-a inabilitada;

c¢) Devolver ao licitante, devidamente rubricada e lacrada o ENVELOPE PROPOSTA
correspondente a documentacgdo da participante inabilitada;

d) Proceder a abertura dos envelopes contendo as propostas examina-la, julga-la, rubrica-la e
oferecé-la a rubrica aos licitantes presentes nos termos deste Convite, classificando ou
desclassificando, inclusive quanto aos pre¢os considerados extorsivos ou inexequiveis;

e) Lavrar ata circunstanciada da sessdo da licitacdo, assina-la e oferecé-la as assinaturas dos
licitantes presentes;

7.2 - No julgamento das propostas adotar-se-ao os critérios objetivos, levando-se sempre em
consideracdo o fator MENOR PRECO GLOBAL, julgado exequivel e compativel com os pregos de
mercado;

7.3 - No julgamento das propostas, sera considerado MENOR PRECO GLOBAL dentro das
condicdes do Convite;

7.4 - O prego escolhido, justificadamente, serd o que melhores vantagens oferecerem aos cofres
publicos, ou o que melhor satisfizer ao interesse publico e a conveniéncia da administracao
prevalecendo a proposta de preco minimo objetivamente quantificavel;

7.5 - DA PREFERENCIA EM FAVOR DAS MICROEMPRESAS E DAS EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE (Art. 44 § 22 da Lei Complementar n® 123/2003)

7.5.1 - Encerrada a fase de julgamento e obtida a proposta de melhor preco, verificar-se-a a
existéncia de outra proposta que seja igual ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta
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mais bem classificado, formuladas exclusivamente por microempresa/empresa de pequeno
porte que atendeu o subitem 1.5.6, deste Convite.

7.5.2 - Nao ocorrera empate quando a menor proposta tiver sido apresentada por microempresa
ou empresa de pequeno porte que atendeu o subitem 5.5 deste Convite.

7.5.3 - Ocorrendo empate, nos termos do subitem 7.5.1, do Convite:

a) A proposta que se encontrar na faixa de até 10% acima da proposta de menor prego estara
empatado com a primeira colocada e tera direito, no prazo de até 1(uma) hora, controlada pelo
presidente da sessdo, de se manifestar e encaminhar uma dltima proposta, obrigatoriamente
abaixo da primeira colocada para o desempate.

b) Caso a ME/EPP classificada em segundo lugar, desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, o presidente convocara as demais ME/EPPS participantes na mesma condi¢do, na
ordem de classificacdo. Havendo éxito neste procedimento, o Presidente disponibilizara a nova
classificacdo dos fornecedores para fins de aceitacio.

c) Nao havendo éxito, ou ndo existindo ME/EPP participante, prevalecera a classificacao inicial.

d) Caso sejam identificadas propostas de ME/EPPS empatadas em segundo lugar, ou seja, na
faixa de até 10% acima, da primeira colocada, e permanecendo o empate até o encerramento do
item o presidente fara em sessao publica na presenca de todos os participantes um sorteio entre
tais participantes, definindo e convocando o vencedor para o encaminhamento da oferta final do
desempate.

e) A negociacdo de prego junto ao fornecedor classificado em primeiro lugar, quando houver,
serd sempre apds o procedimento de desempate de propostas e classificagdo final dos
fornecedores participantes. Os demais procedimentos ou fases permanecem inalterados;

7.6 — No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacdo se fara, obrigatoriamente,
por sorteio em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados;

7.7 - No caso de desclassificacio de todas as propostas, a comissdo podera convocar todos os
licitantes para no prazo de 02 (dois) dias uteis, a apresentarem novas propostas, escoimadas as
causas que deram motivos a desclassificacao;

7.8 - Reserva-se o Setor de Licitagdo o direito de promover e realizar tantas sessdes, quantas
forem julgadas necessarias para a conclusdo deste processo licitatdrio.

8 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 - A presente despesa correra pelas seguintes dota¢des or¢amentdrias, e fontes de recursos
abaixo especificados:
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Dotacao Especificacao

01.031.0001.2.001 | MANUTENCAO DA CAMARA MUNCIPAL

4.4.90.35 | Servigos de Consultoria

9 - DO PAGAMENTO

9.1 - O valor global a ser pago pela aquisicdo dos equipamentos serdo pagos a apds a entrega
dos produtos licitados, e ap6s o implemento de condicées de fornecimento dos mesmos,
estipulado na proposta, bem como, apds a emissdo da nota fiscal/fatura emitida pelo
contratado, devendo ser atestado o recebimento dos mesmos pelo responsavel do setor
competente, mediante crédito em conta corrente de banco, e agéncia indicada pelo
CONTRATADO.

10 - DOS RECURSOS

10.1 - Os interessados poderao apresentar recursos ao Setor de Licitagdo, no prazo de 02 (dois)
dias uteis a contar da intimacao do ato ou da lavratura da ata, na forma e nos casos previstos no
Art. 109, da Lei 8.666/93, devendo ser protocolizado no Setor de Licitacio desta Camara,
podendo ser dispensado pelos proponentes, na data de abertura das propostas, fato que sera
registrado em ata.

11 - LOCAIS DE ENTREGA DOS BENS

11.1 Os equipamentos objeto de aquisicdo serdo entregues ao CONTRATANTE, na Sede da
Camara Municipal de Figueir6polis.

12 - DO CONTRATO

12.1 - Os termos do contrato encontram-se presentes na minuta do contrato Anexo VI, deste
convite.

12.2 - Apds a notificacdo da adjudicagdo compulséria ao vencedor, a empresa tera o prazo
maximo de 05 (cinco) dias tUteis para assinatura do contrato, sob pena de decair o direito de
contratar com a administracdo. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato,
dentro do prazo estabelecido, caracterizara o descumprimento total da obriga¢do assumida,
sujeitando-o as penalidades constantes nos artigos 87, da lei 8.666/93 e 81, da Lei 8.883/94;

12.3 - O Contratado se sujeita a altera¢do unilateral do contrato, ou por acordo entre as partes,
nas hipdteses previstas na Lei Federal N° 8666/93, e suas alteragdes.

13 - DO PRAZO DE ENTREGA



=

T
ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE FIGUEIROPOLIS
CAMARA MUNICIPAL

Gestao 2022

13.1 O objeto desta licitacdo sera entregue ao CONTRATANTE, de imediato, ou seja, logo apo6s
assinatura deste contrato, apds efetuacdo do pagamento, e apds emissao da Nota Fiscal com as
especificacdes do objeto.

13.2 Caso os materiais ndo correspondam ao exigido pelo CONTRATANTE, a contratada devera
providenciar no prazo maximo de 05 (cinco) dias a sua substitui¢do, visando ao atendimento das
especificacdes, sem prejuizo da incidéncia das san¢des previstas na Lei n° 8.666/93 e no Codigo
de Defesa do Consumidor (Lei 8.090/90).

14 - DAS GENERALIDADES
14.1 - Ndo sera admitida a entrega de envelopes depois de iniciada a sessao;
14.2 - Nao serdo aceitos documentos ou propostas enviadas por fac-simile;

14.3 - Uma vez apresentada a proposta para participacdo na licitagdo, o licitante declara
implicitamente a aceitagcdo plena das condi¢des e termos do presente certame;

14.4 - A presente Licitacdo podera ser anulada, revogada, ou ainda, sofrer supressoes de itens,
tudo em conformidade com os dispositivos vigentes;

14.5 - Quaisquer outros elementos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto desta
Licitacdo poderao ser obtidos junto a Setor de Licitagdo, na sede da Camara;

14.6 - Além do Setor de Licitacdo, somente os representantes credenciados ou procurador
habilitado, terdo direito de usar a palavra, rubricar a documentacgao e as propostas, assinar ata
e apresentar reclamacdo ou recurso;

14.7 - Uma vez iniciada a abertura de qualquer dos envelopes ndo serdo aceitas quaisquer
retificacdes que possam influir no resultado respectivo, nem admitido a licitagcdo os proponentes
retardatarios;

14.8 - O Setor de Licitacao, no interesse publico, podera relevar omissdes puramente formais,
desde que nao infringido o principio da vinculagdo ao instrumento convocatério;

14.9 - A presente Licitagdo sera processada e julgada com observancia ao artigo 43 e seguintes
da Lei federal n° 8.666/93.

14.10 O Convite e seus anexos serdo fornecidos aos interessados, através de cpia em CD-R, pen
drive, ou similares, fornecido pelos mesmos na Camara Municipal de Figueirépolis - TO, junto ao
Setor de Licitacdo, com antecedéncia de 24 (Vinte e Quatro) horas da apresentacao da proposta.

14.11 Na hipdtese de ocorrer feriado, ponto facultativo ou outro fato impeditivo, a critério
exclusivo do Municipio de Figueirépolis - TO, que impeca a realizacio desta sessdo publica, fica
a mesma adiada em data horario e local a ser previamente determinado pela Setor de Licitacao,
sendo de inteira responsabilidade do licitante obter informagdes sobre a nova data e horario.
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14.12 - Maiores esclarecimentos serdo fornecidos pelo Setor de Licitacdo na sede da Camara
Municipal situada na R. Bernardo Sayao, 1445 - St. Central, Figueirépolis - TO.

15 - Sdo partes integrantes deste Convite:

15.1 - ANEXO I - Termo de Referéncia

15.2 - ANEXO II - Carta de Credenciamento

15.3 - ANEXO III - Modelo de Proposta de Pregos

15.4 - ANEXO IV - Declara¢do de enquadramento de ME, EPP ou MEI
15.5 - ANEXO V - Declaragdes Diversas

15.6 - ANEXO VI - Minuta do Contrato

Setor de Licitacdo da Camara Municipal de Figueirépolis, aos 16 de margo de 2022.

NATHANAEL OLIVEIRA DE ABREU
Responsavel Setor de Licitagdo
Portaria n? 005/2022
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA DO OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES

1. DA JUSTIFICATIVA

1.1 Considerando a complexidade dos servicos de contabeis, considerando que a Camara
Municipal ndo disponibiliza de mao de obra desta especialidade para atender a demanda dos
servicos, justifica-se a contratacdo de um escritorio ou profissional com qualificagdo para a
prestacio de servicos técnicos especializados DE ASSESSORIA TECNICA NO
ACOMPANHAMENTO DIARIO NOS REGISTROS CONTABEIS, INFORMACAO DE DCTF,
RGF/SICONFI, RECURSOS HUMANOS NO AUXILIO DO ENVIO DAS INFORMACOES AO SICAP/AP
E SEFIP E PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JUNTO AO SETOR DE
CONTROLE INTERNO, BEM COMO, SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA CONTABIL JUNTO AS COMISSOES DE FINANCAS E
ORCAMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO, DURANTE O EXERCICIO DE
2022, detalhado neste Termo de Referéncia.

2 OBJETO

O objeto desta contratacio é:

2.1 A prestacdo continua de servicos técnicos especializados DE ASSESSORIA TECNICA NO
ACOMPANHAMENTO DIARIO NOS REGISTROS CONTABEIS, INFORMACAO DE DCTF,
RGF/SICONFI, RECURSOS HUMANOS NO AUXILIO DO ENVIO DAS INFORMACOES AO SICAP/AP
E SEFIP E PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JUNTO AO SETOR DE
CONTROLE INTERNO, BEM COMO, SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA CONTABIL JUNTO AS COMISSOES DE FINANCAS E
ORCAMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO, DURANTE O EXERCICIO DE
2022.

3 ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1 O servico ora contratado consistira na analise contabil das consultas e demandas do
CONTRATANTE conforme a necessidade e na consequente formulacdo de relatérios, pareceres
e/ou contratos, comprometendo-se 0o CONTRATADO a reservar, em seu escritdrio profissional,
o numero de horas necessario ao conhecimento das aludidas demandas sempre que provocado
formalmente por meio de oficios, correspondéncias ou e-mails, bem como encaminhar relatérios
de andamento sempre que solicitado e comparecer em reunides sempre que demandado prévia
e formalmente marcadas/convocadas, também por meio de oficios, correspondéncias ou e-mails,
com assuntos previamente informados.

3.2 A assessoria contabil devera ainda fazer auditorias internas, acompanhamento e apoio na
realizacdo dos contratos, suporte nos processos decisorios e representagdo da Contratante.
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3.3 Obrigar-se-3, pelo periodo que durar a execu¢do do contrato a visita do profissional
especializado na area da contabilidade, que efetue visitas sempre que solicitado, conforme
contrato firmado em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicoes de
regularidade que habilitou e qualificou o contratado no certame precedente a este Contrato.

4. COMPOSICAO DE PRECO DOS SERVICOS
4.1 O prego basico destes servicos devera se referir ao més da apresentacdo das propostas e
devera incluir todos os custos e encargos necessarios a completa execug¢do dos servicos..

5. VALOR DO CONTRATO

5.1 Os valores deverao ser expressos em real, e divididos mensalmente, de acordo com a
realizacdo dos servigos. A apresentacdo de precos extorsivos ou inexequiveis, que puder resultar
em prejuizo a Administracgdo, sera desclassificada.

6. DOTACOES ORCAMENTARIAS

6.1 As despesas para a contratacdo dos servigcos serdo suportadas pela seguinte dotagdo
orcamentéria: 0001.0001.01.031.0001.2001 - MANUTENCAO DA CAMARA MUNICIPAL;
Elemento de Despesa: 3.3.90.35 - SERVICOS DE CONSULTORIA; Fonte:
1.500.0000.000000 - RECURSOS PROPRIOS.

7 - DA DURACAO DO CONTRATO

7.1 - O prazo de vigéncia serd da data da assinatura do contrato ate o dia 31 de dezembro de
2022, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 57, inc. Il da Lei 8666/93 tendo em vista a
natureza continua do servi¢o, nos termos da legislacdo aplicavel.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além daquelas determinadas no contrato a ser firmado:

8.1. Guardar absoluto sigilo sobre quaisquer informag¢des ou documentos a que tiver acesso no
decorrer dos servigos e nio transmitir quaisquer informagdes a terceiros sem autorizacao, por
escrito, da contratante.

8.2. Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da prestacdo dos servigos, ndo transferindo a CONTRATANTE A responsabilidade por seu
pagamento, nem onerando o objeto deste contrato.

8.3. Manter sob sua guarda e total responsabilidade eventuais documentos disponibilizados pela
Camara Municipal.

8.4. Executar os servigos técnicos especializados de contabilidade, na prestacdo de contas junto
aos orgaos fiscalizadores, compreendendo, emissdo de pareceres de assuntos relacionados a
Camara Municipal de Figueirépolis - TO.

9. OBRIGACf)ES DO CONTRATANTE
9.1. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar os servigos
contratados, de forma satisfatéria.



h 4
ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE FIGUEIROPOLIS
CAMARA MUNICIPAL

Gestao 2022

9.2. Efetuar regulamente o pagamento do objeto contratado, desde que estabelecidas as
condi¢des regidas no contrato.

Camara Municipal de Figueirépolis - TO, 07 de margo de 2022.

NATHANAEL OLIVEIRA DE ABREU
Diretor Legislativo
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ANEXO II
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
SETOR DE LICITACAO
CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO
REFERENTE: CONVITE N¢. 001,/2022
LICITACAO TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
ABERTURA: 25/03/2022

OBJETO: SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA TECNICA NO
ACOMPANHAMENTO DIARIO NOS REGISTROS CONTABEIS, INFORMACAO DE DCTF,
RGF/SICONFI, RECURSOS HUMANOS NO AUXILIO DO ENVIO DAS INFORMACOES AO
SICAP/AP E SEFIP E PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JUNTO AO
SETOR DE CONTROLE INTERNO, BEM COMO, SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA CONTABIL JUNTO AS COMISSOES DE FINANCAS E
ORCAMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO, DURANTE O EXERCICIO
DE 2022.

Designacio: Fazer acompanhamento de todos os trabalhos referente ao Certame Licitatério
acima em epigrafe.

Pelo presente termo @ EMPIeSa ....oeemeesreesserssessesmsesesssesssessssssssssesssesns , cadastradano
CNPJ SOb 0 N2 , Situada na , representada
pelo proprietario Sr. (a) oeeoreeereeenne. , portador (a) do RG e CPF/MF vem ao presente Setor de
Licitacdo, credenciar-se ou credenciar o representante Sr. .......eneenn. portador (a) do RG

e CPF/MF para representar e tomar quaisquer decisdes, referente ao Certame Licitatdrio,
podendo assinar, impugnar e tomar delibera¢des junto ao Setor de Licitacdo da Camara da

Camara Municipal de Figueirépolis - TO.

Assinatura do proprietdrio/ ou sécio da empresa

Carimbo CNP]
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ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA

SETOR DE LICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO

REFERENTE: CONVITE N¢. 001,/2022

LICITACAO TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

ABERTURA: 25/03/2022

OBJETO: SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA TECNICA NO
ACOMPANHAMENTO DIARIO NOS REGISTROS CONTABEIS, INFORMACAO DE DCTF,
RGF/SICONFI, RECURSOS HUMANOS NO AUXILIO DO ENVIO DAS INFORMACOES AO
SICAP/AP E SEFIP E PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JUNTO AO
SETOR DE CONTROLE INTERNO, BEM COMO, SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA CONTABIL JUNTO AS COMISSOES DE FINANCAS E
ORCAMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO, DURANTE O EXERCICIO
DE 2022.

PREZADOS SENHORES PARA FINS DE PARTICIPAR NA LICITACAO IDENTIFICADA ACIMA,
APRESENTAMOS A NOSSA PROPOSTA DE PRECO CONFORME PLANILHA ABAIXO:

Item | Quant | Unid. Descricao dos Produtos Valor Valor
Unit. Total

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
DE  ASSESSORIA  TECNICA NO
ACOMPANHAMENTO DIARIO NOS
REGISTROS CONTABEIS, INFORMACAO
DE DCTF, RGF/SICONFI, RECURSOS
HUMANOS NO AUXILIO DO ENVIO DAS
INFORMACOES AO SICAP/AP E SEFIP E
PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA JUNTO
AO SETOR DE CONTROLE INTERNO,
BEM COMO, SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS EM
ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA
CONTABIL JUNTO AS COMISSOES DE
FINANCAS E ORCAMENTOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO,
DURANTE O EXERCICIO DE 2022.

001 12 Parcelas
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PARA O FORNECIMENTO DOS PRODUTOS ACIMA ESPECIFICADOS, A NOSSA EMPRESA
COBRARA 0 VALOR GLOBAL DE R$ QUE SERAO PAGOS DE
ACORDO COM 0 ESTIPULADO NO CONVITE E NA MINUTA DO CONTRATO.

DISPOSICOES GERAIS:

**ASSUMIMOS INTEIRA RESPONSABILIDADE POR QUAISQUER ERROS OU OMISSAO QUE VENHAM
A SEREM VERIFICADOS NA PREPARACAO DESTA;

#*ESTAMOS CIENTES E CONCORDAMOS COM 0S TERMOS DO CONVITE EM EPIGRAFE E DAS
CLAUSULAS DA MINUTA DO CONTRATO EM ANEXO;

***QUE O PRAZO DE VALIDADE DA PRESENTE PROPOSTA, CONTADOS A PARTIR DA SUA
APRESENTACAO E DE 60 (SESSENTA) DIAS;

#:4xQUE NOS PRECOS APRESENTADOS JA ESTAO CONTEMPLADOS TODOS OS IMPOSTOS E
OUTROS ENCARGOS DECORRENTES DESTA CONTRATACAO.

Local, data,

Assinatura e Carimbo com CNP]
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE PARA MICROEMPRESA, EMPRESA
DE PEQUENO PORTE OU MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL

SETOR DE LICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO
REFERENTE: CONVITE N¢. 001,/2022
LICITACAO TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
ABERTURA: 25/03/2022

OBJETO: SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA TECNICA NO
ACOMPANHAMENTO DIARIO NOS REGISTROS CONTABEIS, INFORMACAO DE DCTF,
RGF/SICONFI, RECURSOS HUMANOS NO AUXILIO DO ENVIO DAS INFORMACOES AO
SICAP/AP E SEFIP E PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JUNTO AO
SETOR DE CONTROLE INTERNO, BEM COMO, SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA CONTABIL JUNTO AS COMISSOES DE FINANCAS E
ORCAMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO, DURANTE O EXERCICIO
DE 2022.

A empresa (razao social), nome fantasia , inscrita no CNPJ/MF n? , com sede na
(endereco completo) , através de seu representante legal/procurador
o(a) Sr(a) , portador(a) do RG n® e CPF/MF
ne

DECLARA, sob penas da lei que, cumpre os requisitos legais para a qualificagdo empresarial
estabelecida pela Lei Complementar 123/2003, bem como, Lei Complementar 147/2014;
estando apta a usufruir do tratamento diferenciado estabelecido nas leis acima, para fins do
cumprimento do disposto no CONVITE N2 001/2022, e participacdo no referido certame;

DECLARA que esta empresa, na presente data, é enquadrada como:

( ) MICROEMPRESA - ME, conforme inciso 1, do artigo 32 da Lei Complementar Federal n?
123/2003;
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( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP, conforme inciso I, do artigo 32 da Lei Complementar
Federal n2123/2003;

( ) MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI, conforme inciso artigo 18E da Lei
Complementar Federal n® 147/2014;

DECLARA, ainda, que a empresa estd excluida das vedagdes constantes do paragrafo 42 do
artigo 32 da Lei 123/2003; e que se compromete a promover a regularizacdo de eventuais
defeitos ou restri¢des existentes na documentacgao exigida para efeito de regularidade fiscal,
caso seja declarada vencedora do certame.

Por ser verdade, firmo a presente declaragéo.

local de de 2022.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

CNPJ/MF n? xxxxxxxXxXx

Obs.: Documento demonstrativo devendo ser apresentado em papel personalizado pela
empresa no Credenciamento das licitantes (FORA DO ENVELOPE) e em conjunto da
Certiddo Simplificada da Junta Comercial.
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ANEXO V

DECLARACOES DIVERSAS

SETOR DE LICITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO
REFERENTE: CONVITE N¢. 001,/2022
LICITACAO TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
ABERTURA: 25/03/2022

OBJETO: SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA TECNICA NO
ACOMPANHAMENTO DIARIO NOS REGISTROS CONTABEIS, INFORMACAO DE DCTF,
RGF/SICONFI, RECURSOS HUMANOS NO AUXILIO DO ENVIO DAS INFORMACOES AO
SICAP/AP E SEFIP E PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JUNTO AO
SETOR DE CONTROLE INTERNO, BEM COMO, SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA CONTABIL JUNTO AS COMISSOES DE FINANCAS E
ORCAMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO, DURANTE O EXERCICIO
DE 2022.

A empresa (razao social), nome fantasia , inscrita no CNP]J/MF n¢ , com sede na
(endereco completo) , através de seu representante legal/procurador
o(a) Sr(a) , portador(a) do RG n® e CPF/MF

ne , DECLARA, sob penas da lej,

a) Que conhece e aceita todas as normas da licitagdo na modalidade CARTA CONVITE N2
001/2022;

b) Que nao existe nenhum fato superveniente que possa impedir a participacdo da mesma no
procedimento licitatério em epigrafe, ressalvando que os casos que possam vir a surgir
futuramente, serdo comunicados a esta Cimara;

¢) Que nao possui em seus quadros trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz, a
partir de quatorze anos, conforme redagdo dada pela Emenda Constitucional n? 20, de 1998;

d) Que nao existe em seu quadro de empregados, servidores publicos exercendo func¢des de

gerencia, administracdo ou tomada de decisdo, na forma do art. 99, inciso Il da Lei 8.666/93;

local de de 2022.

Assinatura do proprietdrio/ ou sécio da empresa
Carimbo CNP]
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO ENTRE
CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO, E A
EMPRESA , COM
CLAUSULAS E CONDIGOES QUE SEGUEM.

CONTRATO N° 12022

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO, pessoa juridica de direito
publico, inscrita no CNP] sob o n2 02.152.996/0001-86, com sede na Av. Bernardo Saydo, n?
1445, Centro - CEP: 77.465-000 - Figueir6polis/TO, neste ato representada pela Presidente
HERICA MENEZES DA SILVA, brasileira, inscrita no CPF/MF sob o n? 048.884.741-92, Cédula de
identidade n? 1.086.925, SSP/TO, residente e domiciliado em Figueir6polis/TO.

CONTRATADA: , inscrita no CNP] sob o n? ,
com sede a , que tem com responsavel técnico entre
outros profissionais o contador , CPF sob o n°

, residente e domiciliado ,
resolvem celebrar o presente Contrato, que se regera pelas Clausulas e condi¢des que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente Contrato tem por objeto CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DE
ASSESSORIA TECNICA NO ACOMPANHAMENTO DIARIO NOS REGISTROS CONTABEIS,
INFORMACAO DE DCTF, RGF/SICONFI, RECURSOS HUMANOS NO AUXILIO DO ENVIO DAS
INFORMACOES AO SICAP/AP E SEFIP E PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA JUNTO AO SETOR DE CONTROLE INTERNO, BEM COMO, SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS EM ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA CONTABIL JUNTO AS COMISSOES
DE FINANCAS E ORCAMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIROPOLIS - TO, DURANTE O
EXERCICIO DE 2022..

CLAUSULA SEGUNDA- DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO

2.1 O preco ajustado pelo que estd definido no objeto contratual é no valor de R$
, que serdo pagos pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO conforme a
execucdo dos servicos ora contratados, divididos em 12 (doze) parcelas de R$

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

3.1 A prestacdo dos servicos sera apartir do dia da assinatura deste contrato até o dia 31 de
dezembro de 2022, ou seja, do inicio ao término dos procedimentos, findando-se este contrato
por completo apds esse periodo.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
4.1 Acompanhar e tomar as providéncias cabiveis e necessarias relacionado aos servicos ora
contratado.




=

T
ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE FIGUEIROPOLIS
CAMARA MUNICIPAL

Gestao 2022

4.2 O CONTRATADO obriga-se a executar os servicos em perfeita harmonia e concordancia
com as normas adotadas pelo CONTRATANTE.
4.3 Manter o contrato observando sempre a legislagao vigente aplicavel a espécie.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1 Efetuar o pagamento, apds entrada da nota fiscal, ou nota avulsa (se for o caso) retirada
na coletoria municipal, e ap6s a mesma ser conferida e atestada pelo funcionario responsavel
pelo setor.

5.2 Ficara ainda a cargo da Camara Municipal o pagamento de despesas com combustiveis,
materiais de expediente, hospedagens, necessarios a resolucio e aprimoramento de questdes
de interesse da Camara Municipal.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 A dotacdo orcamentaria quanto as despesas decorrentes da contrata¢do, objeto desta
licitagdo, correrd a conta de recursos da Camara Municipal de Figueir6polis, conforme
classificagdo orgamentdria programatica: 0001.0001.01.031.0001.2001 - Manutencdo das
Atividade Legislativa - .

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES
7.1 Havendo rescisdo por inadimpléncia de uma das partes, fica estipulada multa de 2% (dois
por cento) sobre o montante pactuado que sera pago de uma so vez pela parte faltosa a
inocente.

7.2 0 CONTRATADO sera cientificado, por escrito, da multa aplicada, ficando com o prazo de
10 (dez) dias uteis para se desejar, recorrer ao Setor Competente.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO
8.1 Este contrato podera ser rescindido unilateralmente pelo CONTRATANTE, ou
bilateralmente, mas sempre atendida a conveniéncia administrativa do Servico Publico.

CLAUSULA NONA - DOS TRIBUTOS
9.1 E da inteira responsabilidade do CONTRATADO os 6nus tributarios e encargos resultantes
deste Contrato, inclusive os decorrentes da legislacido trabalhista e da Previdéncia Social.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1 As partes elegem o foro de Figueirdpolis - TO, para dirimir quaisquer davidas oriundas
do presente instrumento contratual, com rendncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo, lavrou-se o presente termo em 02 (duas) vias de igual teor e forma, as

quais foram lidas e assinadas pelas partes CONTRATANTES, na presenga das testemunhas
abaixo.

Figueirépolis - TO.,___de de 2022.
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HERICA MENEZES DA SILVA

Vereadora/Presidente da CaAmara
Contratante Contratada

TESTEMUNHAS:
Nome:
CPF/MF:

Nome:
CPF/MF:




